5

Alle elever i Kolding kommunes folkeskoler har adgang til Microsoft 365 som digital

produktionsplatform - bade som onlineudgave, men ogsa som installeret

produktpakke pa PC eller smartphone.

Indskolingen er et sted, hvor der skal arbejdes med paedagogik, relationer, legens

vaesen samt social treening. De grundleeggende feerdigheder i de forskellige

fagomrader skal leeres - men ligeledes skal bgrnene begynde at lzere den for handen

vaerende digitale produktionsteknologi at kende - herunder Microsoft 365 og

eksempelvis Skoletube.

Anbefalede opmaerksomhedspunkter ift. brugen af Microsoft 365:

Den generelle opfordring og anbefaling er at introducere og treene Office 365 i sma spiselige bidder i

indskolingen sa eleverne bliver trygge ved brugen af de forskellige programmer.

0.argang

Leere deres Microsoft konto at kende med bade brugernavn og login

1. argang

Vedligehold af kendskab til og login til Microsoft konto
- Login pa dashbord i Online Office 365

- Leere om online lager (OneDrive)

2.argang

Vedligehold af kendskab til og login til Microsoft konto
- Begyndende mappestruktur i OneDrive
- Intro til simpel filhandtering (oprette, navngive, gemme, flytte og slette filer)

- Intro til Word som skriveredskab (simple funktioner)

3. argang

Vedligehold af kendskab til og login til Microsoft konto

- Intro til deling af filer med udspring i OneDrive

- Generel filhdndtering (gem, gem som, del, navngivning)

- Generel intro til brugen af Office365 via tablet og Smartphone.

Paedagogisk Center Kolding hjeelper gerne med kompetenceudvikling
og spotkurser for elever og medarbejdere pa folkeskolerne i Kolding kommune.




